PROGRAM RADA
DRZAVNOG ARHIVA U SISKU
ZA 2025. GODINU

1. VANJSKA SLUZBA
1.1 Nadzor nad zastitom arhivskog gradiva u pismohranama stvaratelja/imatelja

Odjel za zastitu arhivskog i dokumentarnog gradiva izvan arhiva ¢e i u 2025. godini obavljati
redovite opc¢e preglede prema detaljno izradenom planu koji sadrzi popis imatelja prve, druge,
a ponekog i trece kategorije. Cilj pregleda je provjera stanja gradiva i utvrdivanje mjera
zastite kod ukupno 80 imatelja/stvaratelja na podrucju nadleznosti Arhiva u Sisku.

Preglede ¢emo obavljati prema podruc¢jima gradova i opéina, kako slijedi:

Grad Glina

Grad Hrvatska Kostajnica
Grad Ivani¢ Grad

Grad Kutina

Grad Novska

Grad Petrinja

Grad Popovaca

Grad Sisak

Op¢ina Dvor

Op¢ina Hrvatska Dubica
Op¢ina Hrvatska Kostajnica
Op¢ina Jasenovac

Op¢ina Kriz

Opc¢ina Martinska Ves
Op¢ina Majur

Op¢ina Velika Ludina
Opcina Sunja
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O svakom obavljenom pregledu sastaviti ¢e se zapisnik, utvrditi mjere zastite, a po potrebi
izdati 1 rjeSenje sa utvrdenim rokom njihova izvrSenja. Tijekom pregleda paZnja ¢e se obratiti
nacinu vodenja uredskog poslovanja, nac¢inu odlaganja gradiva u pismohranu, pohrani
podataka u elektronickom obliku 1 njihovoj zastiti, materijalno-fizickoj zastiti gradiva, izradi 1
primjeni propisa kao i evidencijama o gradivu.

U slucaju potrebe, Zurno ¢e se intervenirati radi pruZanja stru¢ne pomoci, te osiguranja
odgovarajuceg smjestaja gradiva. Poduzet ¢emo i do 30-tak kontrolnih pregleda stanja u
pismohranama stvaratelja s ciljem povecanja 1 ubrzanja ucinkovitosti provodenja nalozenih
mjera zastite gradiva. Registrirat ¢e se i novoosnovane pismohrane.

1.2. Nadzor nad odabiranjem arhivskog gradiva u pismohranama
Na zahtjev imatelja, a u skladu sa zakonom i drugim propisima te na temelju posebnih propisa

koje zajedno utvrduju Arhiv 1 imatelji, obavljat ¢emo nadzor nad odabiranjem arhivskog
gradiva te odbacivanjem bezvrijedne registraturne mase.



Prema dosadas$njem iskustvu mozemo predvidjeti 30 — 40 postupaka odabiranja arhivskog
gradiva odnosno izluc¢ivanja neodabranog.

1.3. Nadzor nad zbirkama i arhivskim gradivom u privatnom vlasniStvu

Nastavit ¢e se s nadopunjavanjem postojecih evidencija i po potrebi izraditi nove osnovne
podatke o arhivskom gradivu koje se Cuva izvan Arhiva, a u privatnom je vlasnistvu.

1.4. Vrednovanje
1.4.1. Izrada posebnih popisa

Imatelje gradiva ¢emo poticati na izradu posebnih popisa gradiva s rokovima ¢uvanja te na
uskladivanje ve¢ postojec¢ih s novim arhivskim propisima i pravilnicima. Arhiv ¢e razmotriti
svaku predlozenu listu te dati misljenje odnosno odobrenje istih.

1.5. Evidencije o arhivskom i dokumentarnom gradivu izvan Arhiva

Redovito ¢e se voditi dosjei stvaratelja/posjednika arhivskoga gradiva. Nakon svakog opceg
ili izvanrednog pregleda, nakon svake primopredaje gradiva dosjei ¢e se upotpunjavati novom
dokumentacijom o stanju gradiva. Isto tako svi dostavljeni popisi gradiva biti ¢e odlozeni u
odgovarajuci dosje.

1.6. Preuzimanje arhivskog gradiva
1.6.1. Preuzimanje po sluZzbenoj duznosti

Arhiv sustavno preuzima javno arhivsko gradivo tako da svake godine novim akvizicijama
pristize cca 200 do 300 d/m novoga gradiva. Kako smo tijekom protekle tri godine zbog
posljedica potresa te zapocete obnove javnih zgrada morali poduzeti odredena interventna
preuzimanja u cilju zastite arhivskoga gradiva koje nije jo§ bilo u planu za preuzimanje,
nismo uspjeli preuzeti gradivo koje je planirano nasim Programom rada. Osim toga, dodatan
razlog $to planirano gradivo nije pristiglo u Arhiv je usporena priprema gradiva za
preuzimanje od stane stvaratelja koji su gradivo duzni predati. Zbog toga ¢emo u 2025. godini
nastojati konac¢no poduzeti akvizicije koje smo planirali, a nismo uspjeli realizirati. Ukupna
koli¢ina preuzetog gradiva u 2025. godini ¢e iznositi cca 190 d/m.

U skladu s navedenim u 2025. planiramo slijedece akvizicije:

e Gradivo nastalo radom Op¢inskog suda u Sisku tijekom socijalistickog
razdoblja 1963.-1990. kao i ostalih opéinskih sudova koji su posljednjom
reorganizacijom sudstva dospjeli u nadleznost Op¢inskog suda u Sisku, i to:
Kotarskog/Op¢inskog suda u Dvoru, Kotarskog /Op¢inskog suda u Kostajnici,
Kotarskog/Op¢inskog suda u Petrinji nastalog u razdoblju od 1946.-1990.
Gradivo ¢emo preuzeti od Opcinskog suda u Sisku kao posjednika. Ova
akvizicija ukljucuje cca 160 d/m gradiva.



e Tijekom planskog razdoblja preuzeti ¢emo i gradivo bivsih radnih organizacija
s podru¢ja Opcine Sisak ¢iji je osnivac¢ bila Skupstina op¢ine Sisak (i/ili
Narodni odbor opcine Sisak). Rije¢ je o gradivu bivsih poduzec¢a: Udarnik,
Karmin, Keramika, Zeljeznarija, Usluga, Voée, Biro za privredno-pravne
poslove, Boja, Transport, Hotel Zagreb, Drava, Moda, éljunéara, Staklorez,
Tehnomont, Zanatsko-usluzno poduzece Merkur A.G.S. Sisak. Gradivo je
nastalo u rasponu od 1950. do 1990., a rijecC je o ukupnoj koli¢ini od 30 duznih

metara.

1.6.2. Preuzimanje otkupom ili darovanjem

U skladu s financijskim moguc¢nostima Arhiva, tj. sa raspolozivom sumom odobrenih
sredstava za ovu namjenu, nastavit ¢emo sa otkupom gradiva od privatnih imatelja, a u
slu¢aju ponuda izuzetno vrijednih i rijetkih primjeraka arhivskoga gradiva uputit ¢e se zahtjev
Ministarstvu kulture i medija.

1.6.3. Evidencije o preuzimanju

Uz svaku akviziciju sastaviti ¢e se zapisnik o primopredaji, odnosno kupoprodajni ugovor ili
ugovor o darovanju te sve preuzeto gradivo upisati u Knjigu akvizicija u skladu sa vaze¢im
propisima. Slijedom toga nastavit ¢e se i s upisom podataka iz Knjige primljenog gradiva u
odgovarajucu internetsku aplikaciju za evidentiranje i opis arhivskoga gradiva.

1.7. Struéna pomo¢ stvarateljima arhivskoga gradiva
1.7.1. Stru¢no usavrs$avanje djelatnika u pismohranama

Djelatnici Arhiva ¢e na zahtjev imatelja i po potrebi, davati savjete o svim fazama obrade
gradiva na terenu — pri izlu¢ivanju, izradi popisa, pravilnika i posebnih lista gradiva, kao i
davati upute o neophodnim uvjetima koji moraju vladati u prostorijama u kojima se odlaze 1
cuva arhivsko gradivo. Arhivare koji nemaju poloZen strucni ispit poticat ¢emo da tu obvezu
rijese.



2. SREDIVANIJE I OBRADA ARHIVSKIH FONDOVA I ZBIRKI U ARHIVU

U 2025. godini ¢e se nastaviti s obradom fondova ¢ije je sredivanje bilo planirano i zapoceto
je tijekom proteklih izvjestajnih razdoblja. Pri tom ¢emo stru¢no obraditi, sistematizirati i
opisati jo$ cca 140 d/m gradiva.

Dakle, u 2025. godini radit ¢e se na stru¢noj obradi slijedecih fondova i zbiraka:

2.A. Uprava

2.A.1. Fond br. 20: Kotarski narodni odbor Petrinja 1945-1955: knj. 109, kut. 361;
38,58 d/m, Sl - revizija

Iako smo ovaj fond smatrali sredenim jer postoji sumarni inventar, pri ¢eS¢em koriStenju
gradiva ovoga fonda (koje je u posljednje vrijeme ucestalije) zakljucili smo da na¢in na koji je
fond bio sreden ne omogucava laku pretragu. Naime, prema tada uobic¢ajenoj praksi
sredivanja (1970-tih) fond je podijeljen na dvije osnovne serije, seriju knjiga i seriju spisa.
Spisi su podijeljeni na tzv. ,,strogo povjerljive®, ,,povjerljive® , ,,opée spise* te ,,ostale spise.
Pri tom treba naglasiti da podseriju op¢ih spisa ¢ini 281 kutija. Kako glavne 1 sporedne
uredske knjige nisu sacuvane u kontinuitetu pretraga spisa je otezana i usporena. Stoga smo
odlucili obaviti reviziju fonda prema funkcionalnom nacelu te na kraju izraditi sumarni
inventar prema aktualnim medunarodnim standardima opisa, a za pojedine niZe opisne
jedinice po potrebi obaviti analiticko sredivanje 1 izraditi elektkronicku bazu podataka u
Excelu.

2.A.2. Fond br. 25: Narodni odbor gradske op¢ine Kutina 1952-1955: knj. 8, kut 6; 0,81
d/m, SI - revizija

Rijec je o fondu koji je sreden 1978. godine, no tadasnja stru¢na obrada je rezultirala
sumarnim opisom koji prepoznaje dvije serije gradiva: seriju knjiga i seriju spisa. A unutar
serija je gradivo organizirano kronoloski.

Kako u posljednje vrijeme biljeZimo zahtjeve za koriStenjem toga gradiva odlucili smo izvrsiti
reviziju ovoga fonda, ve¢inom do sumarne razina, a djelomicno i1 do analiticke te izraditi opis
prema medunarodnim standardima opisa.

2.A.3. Fond br. 30: Skupstina op¢ine Sisak, 1963-1993; 379,1 d/m. PrP.
Analiticka obrada podserije Gradevinski poslovi, 1733 kut i 54 svez.; 180 dm.

Arhivisticka obrada gore imenovane podserije koja ukljucuje gradevinske 1 uporabne dozvole
sa pripadaju¢im projektima zapoceta je u 2024. godini i planiramo ju nastaviti i tijekom 2025.
Radi se o gradivu za koje postoji povecana potreba korisnika. Planiramo na ovaj nacin
obraditi jo$ stotinjak kutija. Nastavit ¢e se 1 sa upisom metapodataka u Excel bazi izradenoj za
ove potrebe.

2.A.4. Fond br. 310: Skupstina op¢ine Kutina, 1963 — 1992, 122 d/m

Sredivanje ovoga fonda planirano je u 2021. godini no, nije niti zapoceto zbog angaziranja
djelatnika na rjeSavanju povecanog broja zahtjeva gradana i pravnih osoba.

Mali dio ovoga fonda pristigao je u Arhiv ve¢ 1973. godine sa gradivom NOO-a Kutina.
Krajem 2019. preuzeto je 20 d/m, a tijekom 2020. i 2021. preuzet je i preostali dio gradiva
ove cjeline.



Sredivanje ove cjeline zapoceto je u 2023. godini obradom podserije gradevinskih dozvola
(zbog ucestalih zahtjeva gradana i pravnih osoba za tom vrstom dokumentacije). Obrada ove
serije je nastavljena i tijekom 2024. g.

U 2025. godini planiramo nastaviti sredivanje ove cjeline i to obradom preostalih arhivskih
jedinica fonda, serija i podserija. Pri tom planiramo obraditi do 45 duznih metara fonda.

2.B. Pravosude

2.B.1. Fond/zbirka br. 901: ZemljiSno-knjiZni ured Kutina, 1861-1978, 364 knj., 274 sv.,
43,55 d/m)

Gradivo je nastalo radom sudova u ¢ijoj su nadleznosti bili gruntovni poslovi za kutinsko
podrugje, od Kraljevskog sudbenog stola u Bjelovaru, Kotarskog suda u Kutini do Op¢inskog
suda u Kutini. Zbirka sadrzi posjedovne listove, napisnike, upisnike, imenike, poslovne iskaze
i spise "Z" gore navedenih sudova u €ijoj je nadleznosti ova gruntovnica u pojedinim
vremenskim razdobljima djelovala. Krajem 2019. godine zapocet je rad na sredivanju i
popisivanju ove zbirke. Tijekom 2023. i 2024. godine obrada ove cjeline je stagnirala jer je
djelatnica rasporedena na nove poslove u Odjelu za korisnike te zbog angazmana na drugim
prioritetnim poslovima. Do trenutka izrade ovoga plana stru¢no je obradeno i opisano 11,5
d/m gradiva ovoga fonda.

No, tijekom 2025. godine planiramo ipak nastaviti sredivanje ove arhivske cjeline. Na kraju
sredivanja izradit ¢e se sumarni inventar prema medunarodnim standardnima opisa
arhivskoga gradiva.

2.D. Odgoj i obrazovanje

2.D.2. Fond br. 1041: Centar usmjerenog obrazovanja Vladimir Majder — Kurt, Sisak,
1975 -1990: 23 d/m

Gradivo je preuzeto 2022. godine iz potresom oSte¢ene zgrade Gimnazije Sisak, neposredno
prije pocetka radova na obnovi. Gradivo je nesredeno, a sadrzi i dijelove drugih stvaratelja
kao $to je Gimnazija Sisak, Narodno sveuciliste Sisak i Ekonomska skola Sisak. Nakon
detaljne identifikacije gradiva te odvajanja fondova u 2023. godini, planiran je nastavak
sredivanja tijekom 2024. godine, no, zbog prioritetnih poslova to nije bilo moguce realizirati
do kraja.

Dakle, nastavak sredivanja ovoga gradiva te sumaran opis planiramo obaviti tijekom 2025.
godine.

Na kraju sredivanja izraditi ¢emo sumarni inventar u skladu s medunarodnim standardima
opisa arhivskoga gradiva.

2.G. Gospodarstvo

2.G.1. Fond br. 438: Privredna komora Sisak, 1962 — 1991, 47,5 d/m

Gradivo ovoga fonda je pristiglo u Arhiv u viSe navrata, tijekom 1990. 1 2013. godine. Sadrzi

i manje dijelove gradiva prednika ovoga stvaratelja. Stru¢na obrada zapoceta je krajem 2021.

godine pri ¢emu je izraden plan sredivanja te u grubo izdvojeni fondovi drugih stvaratelja koji
su bili uocljivi na prvi pogled (Zadruzni savez regije Sisak, 1978.-1991., Trgovinska komora

Sisak, 1956.-1965. te Poljoprivredno-sumarska komora kotara Sisak, 1952.-1965.



Struc¢na obrada tec¢e nesto sporije zbog angaziranja zaposlenice na prioritetnim poslovima, No,
nastaviti ¢emo s poslovima obrade i U 2025. godini pri ¢emu planiramo stru¢no obraditi barem
narednih 10 d/m gradiva.

2.G.2. Fond br. 893: Posavska $tedionica d.d. u Sisku — Sisak (1897-1941); 1900-1945: 5
d/m. Prp.

Sredivanje ovoga fonda bilo je planirano u 2024. godini, no nije izvrseno zbog drugih
prioritetnih poslova.

Gradivo ovoga fonda je preuzeto 2008. godine od Hrvatskog drzavnog arhiva u Zagrebu
prema nacelu provenijencije nastanka cjeline. Fond je samo u grubo sreden. Nuzno je izvrsiti
strucnu obradu gradiva u vidu detaljne identifikacije, razraditi fond na nize funkcionalne
cjeline te fond opisati sumarno u skladu sa medunarodnim standardima opisa arhivskog
gradiva. Ukoliko Arhiv dobije suglasnost Ministarstva kulture i medija za popunjavanje jo§
jednog radnog mjesta arhivista, stru¢na obrada ovoga fonda biti ¢e povjerena novom
zaposleniku.

2.G.3. Fond br. 918: ieljezara Sisak (1946-2000), 1946-2000, 300 d/m

Struc¢na obrada ove ogromne arhivske cjeline nastavit ¢e se i u 2023. godini. Cjelina je
organizirana kao zbirni fond podijeljen na podfondove.

Tijekom 2025. godine slijedi obrada slijedecih nizih arhivskih jedinica (serija i podserija):

HR-DASK-918.7. RAD OSNOVNIH SAMOUPRAVNIH INTERESNIH ZAJEDNICA
(OSI1Z-a) 7S 1973-1991.
Pocetno kolic¢insko stanje serije je 11 sveznjeva i 2 kutije; 2,1 d/m.

HR-DASK-918.6.1. Rad Sindikata ZS
Pocetno kolic¢insko stanje je 6 kutija i 2 sveznja; 1 d/m

HR-DASK-918.1.10. Struc¢na i savjetodavna tijela
Pocetno koli¢insko stanje je 25 svez. i1 6 kutija; 4 d/m

Zatim, slijedi stru¢na obrada u vidu analiti¢ke obrade i opisa podserije HR-DASK-918.3.1.
PROJEKTNO-TEHNICKA DOKUMENTACIJA;

Pocetno koli¢insko stanje podserije iznosi 89 d/m. Gradivo se analiticki sreduje i upisuje u
za to kreiranu Excel tablicu koja ¢e sadrZavati sve metapodatke saCuvane tehnicke
dokumentacije Zeljezare Sisak i koja ¢e omoguditi lakse pretrazivanje i koristenje.

U 2025. godini ¢emo zapoceti i grubo sredivanje projektne dokumentacije podfonda HR-
DASK-918.1V. VALJAONICA TRAKA, GREDICA I SAVNIH CIJEVI (VTG i SC).
Pocetno koli¢insko stanje ove podserije (koja je u rinfuznom stanju) iznosi oko 75 d/m.

U 2025. godini planiramo nastaviti i sa digitalizacijom podserije HR-DASK-918.5.1.
Fotografije.

Nakon analiti¢ke obrade koja je zavrSena u kolovozu 2023.g., nastavilo se sa digitalizacijom
ove arhivske jedinice koja broji 4116 fotografija (3667 pozitiva, 63 negativa i 386
dijakolora) koje se nalaze u 11 albuma i 4 kutije (1,3 d/m). Do lipnja 2024. napravljeno je
1591 digitalnih snimaka ¢iji su metapodaci upisani u Excel bazu podataka.

Stoga planiramo tijekom 2025. godine u potpunosti dovrsiti posao na digitalizaciji te izradi
poveznica opisa i digitalne snimke u ovako stvorenoj bazi.



2.G.4. Fond br. 930: Rafinerija nafte Sisak, 1946-1992

Obrada podserije ,,Fotografije RNS*, 8378 fotografija

Zbog bolje organizacije i racionalizacije smjestaja gradiva u spremistu tijekom 2024. zapoceli
smo sa grubim sortiranjem fotodokumentacije pristigle u okviru ovoga fonda, a koja je
prilikom preuzimanja bila djelomi¢no u rinfuznom stanju.

U 2025. godini planiramo nastaviti rad na grubom sredivanju ove arhivske jedinice na nacin
da se izvrsi identifikacija i sortiranje prema tematskim cjelinama.

2.L. Zbirke

2.L.1. HR-DASK-743: Zbirka fotografija sisackih novina ,,Jedinstva“ i ,,Sisackog
tjednika*, 1975-1998

Pocetno kolicinsko stanje gradivo ove zbirke iznosi 13 kutija (nestandardne kutije), tj. 1,8 d/m
gradiva. Rijec je o zbirci koja je ve¢ duze u Arhivu no, nikada nije arhivisti¢ki obradena i
stoga nije u potpunosti pretraziva. Tijekom 2025. godine zapoc¢et ¢emo sa analitickom
obradom ove cjeline.

2.X. Poslovi na evidentiranju gradiva: Op¢i inventar DASK, Pregled fondova DASK

I tijekom planskoga razdoblja redovito ¢e se obavljati azuriranje podataka u ovim
evidencijama u skladu s novim stanjem (preuzimanje gradiva, kona¢no stanje nakon stru¢ne
obrade). Isto tako ¢e se dopisivati podaci o novostecenim fondovima i zbirkama.



3. ZASTITA GRADIVA U ARHIVU

3.1. Preventivna zaStita
3.1.1. Skrbnicki poslovi

U okviru preventivne zastite gradiva kontinuirano ¢e se obavljati svi redoviti skrbnicki
poslovi u spremisStima i to: kontrola sigurnosti spremista, izdavanje gradiva na koristenje i
redovito ulaganje kao i kontrola mikroklimatskih uvjeta u spremistima. Poduzet ¢e se sve
potrebne radnje u slucaju eventualno uoc¢enih odmaka od propisa i stru¢nim preporukama
definiranih granica.

3.1.2. Odrzavanje i nabava instrumenata i aparata za odrZzavanje optimalnih
mikroklimatskih uvjeta u spremisStima

DrZavni arhiv u Sisku je do kraja 2023. godine raspolagao sa 10 odvlaZivaca koje koristimo
za reguliranje vlage u spremi$nim prostorima. Aparati su nabavljeni u razdoblju od 2004. do
2010. godine, a krajem 2023. je 5 komada otpisano jer su sve ¢eS¢e u kvaru pa je servisiranje
postalo ucestalo i preskupo ili je kvar takve vrste da ga nije moguce opraviti (plasti¢ni dijelovi
koje nije moguce zamijeniti).

Arhiv je stoga ve¢ proSle godine planom programske djelatnosti za 2024. godinu planirao
sredstva za nabavu novih 7 odvlazivaca, Sredstva su osigurana Ugovorom Ministarstva
kulture i medija po¢etkom 2024, no, cijena koja je iskazana u novim ponudama koje smo
tada zatrazili bila je puno visa od cijene koja je bila iskazana u trenutku planiranja.
Osiguranom sumom ¢emo mo¢i nabaviti najviSe 2 odvlaZivac¢a. (Program jo§ nismo
realizirali, jer cekamo da prode veci dio radova na Energetskoj obnovi zgrade zbog koje smo
morali izmjestiti cijelo spremiste 1 pismohranu iz staroga dijela zgrade Arhiva u novi. S
obzirom na okolnosti program nabave odvlazivaca u 2024. godini mo¢i ¢emo realizirati tek u
posljednjem kvartalu godine).

Kako ve¢ sada planiramo sredstva za idu¢u godinu, predlazemo da se za 2025. osiguraju
dodatna sredstva potrebna za nabavu jos barem 3 odvlazivaca priblizno slijede¢ih
karakteristika:

- kapaciteta odvlazivanja: 16,5-28 L/24h (pri temperaturi od 25°C/65% relativne vlage
te 30°C/80% relativne vlage) sa ugradenim higrostatom i spremnikom vode od 6 litara
sa automatskom blokadom.

3.1.3. Opremanije arhivskoga gradiva

Arhiv sustavno preuzima arhivsko gradivo od stvaratelja i posjednika arhivskoga gradiva sa
sisaCkog arhivskog podrucja. Preuzeto gradivo najc¢esce nije adekvatno opremljeno
propisanom zastitnom ambalazom, tj. odgovaraju¢im arhivskim kutijama ve¢ se nalazi u
registratorima i/ili sveZnjevima. Pri stru¢noj obradi gradiva arhivisti obavljaju i
prekartoniranje preuzetog gradiva te formiraju nove tehnicke jedinice. Stoga je kroz plan



programske djelatnosti planirana i nabava odgovarajuée zastitne ambalaze (arhivske mape i
kutije).

3.1.4. Digitalizacija arhivskog gradiva

3.1.4.1. Digitalizacija arhivskog gradiva u okviru stru¢ne obrade

Paralelno sa stru¢nom obradom arhivskoga gradiva opisanom u tockama 2.G.3.; 2.G.4. 1 2.L.
ovoga Programa arhivski djelatnici ¢e obavljati i digitalizaciju analiticki obradenog gradiva te
digitalne snimke pridruziti metapodacima u posebnim Excel tablicama izradenim za te
potrebe.

3.1.4.2.Digitalizacija arhivskoga gradiva za potrebe izloZaba i na zahtjev stranaka
Osim poslova digitalizacije opisanih u prethodnoj tocki ovoga Programa, Arhiv ¢e nastaviti s
praksom da sve arhivsko gradivo koje koristi za potrebe izlozaba kao i ono koje nastaje u
procesu rjesavanja zahtjeva pravnih i fizickih osoba pohranjuje na server uz odgovarajuce
metapodatke. Ovime §irimo bazu digitaliziranog gradiva dostupnog kako zaposlenicima
Arhiva tako i korisnicima gradiva u arhivskoj ¢itaonici.

Koristenjem digitalnih preslika ¢inimo jo$ jedan korak naprijed u preventivnoj zastiti
analognih izvornika.

4. KORISTENJE ARHIVSKOGA GRADIVA
4.1. Informacije korisnicima

Istrazivac¢ima i drugim korisnicima pruzat ¢emo na njihov zahtjev usmene i pismene
informacije o arhivskom gradivu u svezi s pojedinim temama koje istrazuju.

4.2. Citaonica

U citaonicama glavne zgrade Arhiva u Sisku izdavat ¢e se arhivsko gradivo na koriStenje, na
temelju pisanih zahtjeva, a u svemu u skladu sa novim Zakonom o arhivskom gradivu i
arhivima te Pravilnikom o radu u ¢itaonici DASK.

Vodit ¢e se evidencija o koristenju gradiva, korisnicima i korisStenom gradivu.

4.3. Koristenje gradiva u sluzbene svrhe

Na sluzbeni zahtjev gradivo ¢emo izdavati na koristenje za potrebe drzavnih tijela i ustanova.
Isto tako, na temelju sluzbenog zahtjeva za posudbu, gradivo ¢emo posuditi organima uprave,
pravosuda i dr. za sluzbene potrebe.

4.4. 1zdavanje preslika i podataka iz gradiva

Na zamolbe gradana (korisnika) izdavat ¢emo podatke iz gradiva, izvatke iz dokumenata i
ovjerovljene prijepise dokumenata koji se cuvaju u Arhivu. Ukoliko se trazena dokumentacija
ne nalazi u Arhivu, uputit ¢emo stranke kome se mogu obratiti. Prema prosjeku posljednje
dvije godine o¢ekujemo do 800-tinjak zahtjeva godisnje.



4.5. Koristenje gradiva za izlozbe
Prema sluzbenom zahtjevu i unaprijed utvrdenim signaturama izdat ¢e se gradivo za izlozbe
koje prireduju druge ustanove.

5. STRUCNO USAVRSAVANJE ARHIVSKIH DJELATNIKA

Strucni djelatnici arhiva ¢e izmjenjivati strucna iskustva s djelatnicima drugih arhiva, pratiti
strucnu periodiku i literaturu. Sudjelovat ¢e na stru¢nim savjetovanjima, seminarima i
predavanjima, pratiti trendove i nova dostignuca te ponude na trziStu vezane za najnovije
oblike, nacine i medije dugoro¢ne pohrane podataka.

Arhiv ¢e financijski 1 moralno poticati djelatnike na aktivno sudjelovanje na stru¢nim
arhivistickim skupovima. Stru¢ni djelatnici Arhiva sudjelovat ¢e na 56. arhivistiCkom
savjetovanju u listopadu 2025. godine u organizaciji Hrvatskog arhivistickog drustva i jednog
od drzavnih arhiva.

Pratiti ¢emo ponudene edukacijske sadrzaje s ciljem istrazivanja mogucnosti koristenja
sredstava iz EU fondova za kulturne programe, ali i za programe poveéanja energetske
ucinkovitosti objekata s ciljem dugoro¢nih uSteda na potrosnji energije kao 1 postizanja viseg
stupnja energetskog certificiranja zgrada.

6. ZASTITA T OBRADA KNJIZNOG GRADIVA

cen e

Odsjeku struéne knjiznice Odjela za korisnike DASK, i u narednom planskom razdoblju
slijedi nastavak revizije postoje¢eg inventara knjiznice kao i upis do sada ne upisanih
knjiznih jedinica.

U 2025. godini, u planu je daljnja reinventarizacija i katalogizacija 1500 primjeraka grade.
Reinventarizacija grade radi se u program Metelwin. Kako bude pristizala, tekuca grada ¢e se
isto tako obradivati u navedenom programu, uz postojecu, koja je prije upisana u inventarne
knjige. Postupak ukljucuje i sadrzajnu, predmetnu i tehni¢ku obradu, kao i popravak i zastitu
oStecene grade.

Pratit ¢e se izdavacka djelatnost u svrhu popune knjiznog fonda. Pri tom ¢e prednost imati
edicije objave gradiva, povijesnih tema — narocCito lokalne povijesti, povijesti institucija, kao i
izdanja iz oblasti arhivistike te pomo¢nih povijesnih znanosti.

Sve novonabavljene knjige i Casopisi bit ¢e inventarizirane.

Knjige i Casopisi ¢e se na zahtjev istrazivaca izdavati na koriStenje u €itaonici Arhiva,
odnosno u sluzbenim prostorijama Arhiva.
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7. IZDAVACKA DJELATNOST ARHIVA

7.1. Zbornik Drzavnog arhiva u Sisku. Priprema i tisak 6. broja ZBORNIKA AD
ACTA (godisnjak)

U drugoj polovici 2025. godine planiramo objaviti 6. broj nasSega godiSnjaka. Nastavili
bismo s objavom 3-4 inventara fondova Drzavnog arhiva u Sisku (sumarna i/ili analiticka) iz
oblasti uprave, gospodarstva te iz oblasti drustveno-politickih organizacija. Uz svako
informativno pomagalo objavili bismo 1-2 priloga u vidu kopija izvornih dokumenata kao
ilustraciju svake pojedine opisane arhivske cjeline.

Pored inventara planiramo objaviti i 2-3 stru¢na (i/ili znanstvena) rada iz oblasti
povijesti institucija i lokalne povijesti.

Uz inventare i spomenute radove iz oblasti povijesti, peti bi broj Zbornika sadrzavao i
predgovor urednika i kazalo.

Opseg bismo zadrzali na cca 200 do 250 stranica uz maksimalno 10-tak ilustracija
(ilustracije u vidu preslika izvornih dokumenata), a tiskali bismo ga u nakladi od 400 komada
te formatu: 16,5 x 23,2 cm.

Struc¢ni radovi odabrani za objavu ¢e biti recenzirani i lektorirani.

Ciljevi: Ovim programom kontinuirano upoznajemo javnost sa detaljnim
informacijama o sadrzaju gradiva koje ¢uvamo, kao 1 njegovim vrijednostima. To je 1 korak
dalje u povecanju dostupnosti arhivskoga gradiva, ali i popularizaciji i promidzbi arhivske
djelatnosti opcenito.

Kao korisnike Zbornika vidimo sve potencijalne korisnike arhivskoga gradiva, dakle,
znanstvene djelatnike, u€enike, studente, gradane i pravne osobe koji koriste gradivo za
profesionalne potrebe, ali i za ostvarivanje svojih prava. Generacijski mozemo izuzeti jedino
djecu predskolske dobi.

Ovaj broj Zbornika planiramo tiskati najkasnije do kraja mjeseca listopada, a
promociju broja namjeravamo organizirati najkasnije prigodom Tjedna arhiva DASK
polovicom mjeseca studenog 2025. godine.

8. KULTURNO PROSVJETNA DJELATNOST

Ovisno o koli¢ini sredstava koja ¢e biti osigurana za ove namjene Arhiv ¢e nastojati nastaviti
s organiziranjem manifestacija koje Zelimo pretvoriti u tradicionalne, poput Tjedna arhiva 1
obiljezavanja Medunarodnog dana arhiva.

8.1. Medunarodni dan/tjedan arhiva

Arhiv ¢e, kao 1 uvijek do sada, tako 1 u 2025. godini pripremiti prigodan program
obiljezavanja Medunarodnog dana (9. lipnja), odnosno Medunarodnog tjedna arhiva.
Uobicajeno je da Hrvatsko arhivisti€¢ko drustvo kao glavni koordinator obiljeZavanja predlozi
zajednicku temu. Stoga ¢e i DrZzavni arhiv u Sisku nastojati svoj program prilagoditi toj
zajednickoj temi kada bude objavljena.
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Program povodom Medunarodnog dana/tjedna arhiva odrzali bismo u tjednu od 9. do 13.
lipnja 2024.

8.2. Tjedan arhiva

Tradiciju organiziranja manifestacije pod naslovom Tjedan arhiva Drzavnog arhiva u Sisku
planiramo nastaviti i u 2025. godini i to, ovaj puta, u tjednu od 10. do 14. studenog. Kroz
razliCita javna dogadanja te otvorena vrata ustanove u navedenom tjednu namjeravamo
progovoriti o arhivskoj djelatnosti opcenito, osnovnim ciljevima i njenoj SVISi.

Nacrt programa Tjedna arhiva 2025.9:
8.2.1. Postavljanje izloZbe: Nerealizirani projekti

Izlozbom pod naslovom ,,Nerealizirani projekti® predstavili bismo arhivsko gradivo u posjedu
Drzavnog arhiva u Sisku koje govori o planiranim, primjerice: arhitektonskim/gradevinskim,
no i drugim projektima, koji su dosegli razinu minimalno idejnih rjeSenja, no ipak nikada
nisu realizirani, a znatno bi utjecali na zivot i izgled mikro lokacija (i Sire) na kojima su bili
planirani.

Otvorenje izlozbe planiramo pocetkom Tjedna arhiva 2025.g, a zadrzali bismo postav sve do
kraja veljace naredne, 2026. godine. O¢ekujemo publiku, prije svega, srednjoskolskog uzrasta
sa profesorima, ali 1 uenike visih razreda osnovnih Skola, kao 1, naravno, sve ostalo
gradanstvo zainteresirano za kulturna dogadanja ovoga tipa.

IzloZbe drZimo jednim od najljepsih 1 najpopularnijih nacina promoviranja arhivskoga gradiva
0 kojem skrbimo

Od promidzbenih materijala tiskali bismo katalog sa popisom izlozaka (do 50 stranica),
tekstom o izlozbi i opisom arhivskih fondova u okviru kojih se nalazi odabrano gradivo.
Katalog bismo ilustrirali s vise ilustracija (10-tak) u vidu kopija pojedinih eksponata. Osim
kataloga tiskali bismo i pozivnicu (najvise 200 primjeraka) te izradili e-pozivnicu.

8.2.2. Radionice za ucenike
Za ovu bismo prigodu u suradnji sa nastavnicima i uciteljima osnovnih $kola te profesorima
srednjih Skola, osmislili 2-3 prigodne radionice za ucenike.

8.2.3. Promocija Zbornika Ad Acta
U Tjednu bismo promovirali i 6. broj naseg godisnjaka, Zbornika Ad Acta.

8.2.4. Otvorena vrata Arhiva

Pored opisanog posebnog programa, Tjedan bi, kao i uvijek do sada, bio organiziran i kao
tjedan otvorenih vrata u kojem bi Arhiv radio od 8,00 do 20,00 sati. Time bismo omoguc¢ili
korisnicima 1 svim zainteresiranima da posjete arhiv i1 izvan uobi¢ajenog radnog vremena,
pogledaju aktualnu izloZbu te zavire u arhivska spremista te u razgovoru s arhivistima dobiju
odgovore na pitanja vezana uz djelatnost arhiva i sadrzaj arhivskog fundusa.
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Pored opisanog posebnog programa, Tjedan bi, kao i uvijek do sada, bio organiziran i kao
tjedan otvorenih vrata u kojem bi Arhiv radio do 8,00 do 20,00 sati. Time bismo omogu¢ili
korisnicima i svim zainteresiranima da posjete arhiv i1 izvan uobicajenog radnog vremena,
pogledaju aktualnu izloZbu te dozive arhivska spremista te u razgovoru s arhivistima dobiju
odgovore na pitanja vezana uz djelatnost arhiva i sadrzaj arhivskog fundusa.

8.3. Kulturno-prosvjetna djelatnost specijalne knjiZnice Arhiva

S ciljem privlacenja pozornosti javnosti na postojanje specijalne knjiznice koja djeluje kao
organizacijska jedinica Drzavnog arhiva u Sisku, Arhiv ¢e tijekom 2025. godine organizirati
2-3 javna dogadaja u vidu promocija novijih (aktualnih) stru¢nih izdavackih projekata i/ili
izdanja iz oblasti publicistike (privla¢nih $iroj publici) i/ili predavanja o publiciranim temama.

Ravnateljica:
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